KPIROU

biuro rachunkowe

REGULAMIN

8§ 1. Postanowienia ogolne

1. Niniejszy regulamin, zwany dalej Regulaminem, okresla zasady $wiadczenia ustug
w za posrednictwem $rodkéw komunikacji elektronicznej w szczegdlnosci poczty
elektronicznej, zasady korzystania z tych ustug i zasady ochrony danych osobowych
Klientow.

2. Niniejszy Regulamin zostat sporzadzony w oparciu o obowigzujgce przepisy prawa a
w szczegolnosci o przepisy:

a.

b.

C.

Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (tekst jednolity: Dz. U. z 2014
r. poz. 121);

Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng
(tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 1422);

Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z
2014 poz. 1182).

3. Terminy uzyte w niniejszym Regulaminie majg nastepujgce znaczenie:

a.

-

Klient — osoba fizyczna posiadajgca petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych
prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg oraz prowadzgca Podatkowg Ksiege
Przychodéw i Rozchoddw lub Ewidencje Przychodéw, korzystajgca z Ustug
Ustugodawca — BR tukasz Czyzewski, NIP 6452343090 biuro@kpir50.pl

Ustugi - ustugi wykonywane bez jednoczesnej obecnoséci stron (na odlegtos¢) za
posrednictwem Srodkéw komunikacji elektronicznej w szczegodlnosci poczty
elektronicznej przez Ustugodawce na rzecz Klientéw w oparciu o Regulamin,
polegajgce na ewidencjonowaniu dokumentéw ksiegowych Klienta i na ich
podstawie generowanie ewidencji podatkowych (Ksiega Przychodow i
Rozchodow, Ewidencja Przychoddw, rejestry VAT, ewidencja srodkéw trwatych,
ewidencja wyposazenie, ewidencja przebiegu pojazdu, dokumentacja kadrowo-
ptacowa) oraz deklaracji podatkowych (PIT4, PIT4R, PIT4AR, PIT5, PIT5L, VAT7,
VAT7K, VAT-UE, VAT-9M, pliki JPK) i deklaracji ZUS (RCA, RSA, DRA).

Umowa - umowa swiadczenia Ustug, zawierana przez Strony na odlegtos¢.
Strony — Klient i Ustugodawca.

Serwis lub Strona — system informatyczny witryny internetowej www.kpir50.pl,
za posrednictwem ktorych Ustugodawca prezentuje Ustugi. Informacje zawarte
na Stronie nie stanowig oferty w rozumieniu art. 66 § 1 w zw. z art. 66 k.c. a
jedynie zaproszenie do zawarcia umowy zgodnie z niniejszym Regulaminem.

§ 2. Swiadczenie ustug droga elektroniczna.

1. Swiadczenie Ustug odbywa sie przy wykorzystaniu systemu teleinformatycznego,
zapewniajgcego przetwarzanie i przechowywanie, a takze wystanie i odbieranie
danych poprzez sieci telekomunikacyjne zgodnie z ustawg z dnia 18 lipca 2002 r. o
Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng.
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Swiadczone ustugi obejmuja:

a. Zawarcie oraz Umowy o swiadczenie Ustug.

b. Wykonywanie Ustug

W celu wiasciwego korzystania z Ustug Ustugobiorca powinien posiada¢ komputer
lub urzadzenie z zainstalowanym oprogramowaniem pozwalajgcym na przeglgdanie
stron internetowych (Internet Explorer 7, FireFox 3, Opera 10, Chrome 4, Safari 6 lub
nowsze) oraz dostep do sieci Internet.

W celu zlecenia Ustugi Klient powinien posiada¢ adres elektroniczny (e-mail) oraz
aktywny numer telefonu u operatora korzystajgcego z polskich zasobéw numeracji
(+48).

Przed rozpoczeciem korzystania z Ustug, w tym przed zawarciem Umowy, Klient
powinien zapoznac sie z trescig niniejszego Regulaminu oraz politykg prywatnosci,
dostepnymi na stronach Ustugodawcy.

§ 3. Zawarcie umowy swiadczenia ustug

W celu zawarcia umowy o swiadczenie Ustug okreslonych w § 2 pkt 2 a i b Klient
sktada Ustugodawcy za pomocg formularza kontaktowego na stronie www.kpir50.pl
oferte zawarcia Umowy. Dodatkowo Klient musi dostarczy¢ w wersiji elektronicznej
Ankiete znajdujacg sie do pobrania ze strony www.kpir50.pl, w ktérej zawarte sg
niezbedne informacje do zawarcia umowy.

Po przestaniu poprzez Klienta oferty zawarcia Umowy oraz wypetnionej Ankiety, o
ktdrej mowa w punkcie poprzedzajgcym Ustugodawca potwierdza Klientowi zawarcie
Umowy.

Ustugodawca generuje Umowe, drukuje i wysyta w formie elektronicznej na adres
email wskazany przez Klienta.

Klient po otrzymaniu Umowy podpisuje jg i odsyta elektronicznie na adres email biura.
Nieodestanie przez Klienta Umowy do Ustugodawcy w ciggu 7 dni od jej otrzymania
oznacza odstgpienie od Umowy.

Klient w ciggu 7 dni od podpisania umowy zobowigzuje sie udzieli¢ Ustugodawcy
petnomocnictwa do CEIDG (dokonywanie zmian) do Urzedu Skarbowego (UPL-1
petnomocnictwo do wysytek elektronicznych) oraz do Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych (ZUS PEL).

Klient w ciggu 7 dni od daty podpisania zobowigzuje sie dokona¢ zmiany we wpisie
CEIDG w czesci dotyczgcej obstugi ksiegowej — dopisujgc dane Biura Ustugodawcy.
Umowa pomiedzy Ustugodawcag a Klientem zostaje zawarta z chwilg podpisania jej
przez Ustugodawce.

8§ 4. Spos6b wykonania Umowy

Ustugi swiadczone przez Ustugodawce polegajg na ksiegowaniu dokumentéw Klienta
w specjalistycznych programach ksiegowych i na ich podstawie generowanie
ewidencji podatkowych takich jak: Ksiega Przychodow i Rozchodow, Ewidencja
Przychodow, rejestry VAT, pliki JPK, ewidencja s$rodkéw trwatych, ewidencja
wyposazenie, ewidencja przebiegu pojazdu, dokumentacja kadrowo-ptacowa) oraz
deklaracji podatkowych (PIT4, PIT4R, PIT4AR, PIT5, PIT5L, VAT7, VAT7K) i
deklaracji ZUS (RCA, RSA, DRA).

Deklaracje, ktére muszg by¢ w odpowiednich terminach przekazywane do ZUS oraz
Urzedu Skarbowego bedg przez Biuro wysytane drogg elektroniczng.

Klient raz w miesigcu otrzyma: wszystkie ewidencje, deklaracje oraz kwoty nalezne
do wptat do ZUS oraz do Urzedu Skarbowego.
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Klient raz w miesigcu zobowigzany przekaza¢ zeskanowane w formacie PDF
dokumenty z poprzedniego miesigca w terminie do 10 dnia miesigca nastepujgcego
po miesigcu, ktérego dokumenty dotycza.

Klient zobowigzuje sie przechowywac chronologicznie wg wpisdéw w ewidencjach
oryginaty dokumentéw zgodnie z przepisami.

Za prawidlowe ewidencjonowanie dokumentdbw w ewidencjach odpowiada
Ustugodawca.

Klient odpowiada za merytoryczng tresS¢ przekazywanych dokumentow.

Biuro jest zobowigzane do wykonania Ustug w terminie do 20 dnia miesigca.

8§ 5. Platnosé

Zaptata przez Klienta za Ustuge nastepuje przelewem na rachunek bankowy
Ustugodawcy.

Klient dokona zaptaty na podstawie faktury VAT wystawionej po zrealizowaniu ustugi
(nie pdzniej niz 20-ty dzien miesigca)

8 6. Przetwarzanie danych osobowych

W ramach $wiadczenia drogg elektroniczng Ustug wymagajgcych podania danych

osobowych, Ustugodawca jest uprawniony, na podstawie art. 18 ust. 1 ustawy z dnia

18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz.U. z 2002 r., Nr 144,

poz. 1204, z p6zn. zm.), do przetwarzania danych osobowych Klientow niezbednych

do nawigzania, uksztattowania tresci, zmiany lub rozwigzania umowy o Swiadczenie

Ustug przez Ustugodawce oraz wytgcznie w celu prawidtowej realizacji Ustug.

Ustugodawca moze przetwarzaé m.in. nastepujgce dane osobowe:

a. nazwisko i imiona Klienta,

b. numer ewidencyjny PESEL lub — gdy ten numer nie zostat nadany — numer

paszportu, dowodu osobistego Iub innego dokumentu potwierdzajgcego

tozsamosc,

adres zameldowania na pobyt staty,

adres do korespondenciji, jezeli jest inny niz adres zameldowania,

adres poczty elektronicznej.

celu realizacji umowy lub dokonania innej czynnosci prawnej z ustugobiorca,

ustugodawca moze przetwarza¢ inne dane niezbedne ze wzgledu na wiasciwosé

Swiadczonej ustugi lub sposéb jej rozliczenia.

Ustugodawca moze przetwarzaé rowniez nastepujgce dane charakteryzujgce sposéb

korzystania przez Klienta z Ustugi (dane eksploatacyjne):

a. oznaczenia identyfikujgce Klienta nadawane na podstawie danych, o ktérych
mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu,

b. oznaczenia identyfikujgce zakonczenie sieci telekomunikacyjnej lub system
teleinformatyczny, z ktérego korzystat Klient,

c. informacje o rozpoczeciu, zakohczeniu oraz zakresie kazdorazowego korzystania
z Ustug,

d. informacje o skorzystaniu przez Klienta z Ustug.

Ustugodawca jest administratorem danych osobowych w rozumieniu rozporzgdzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 Z 27.4.2016 r. w sprawie ochrony

seao



0sOb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz.
UE L z 2016 r. Nr 119, s.1).

Ustugodawca, jako administrator danych dba o bezpieczenstwo danych osobowych
udostepnionych przez Klientéw. Dane te sg zabezpieczone przed dostepem osoéb
nieupowaznionych.

Udostepniajgc na Stronie formularz Ustugodawca okresla dane osobowe Klienta,
ktérych podanie jest niezbedne w celu zawarcia umowy $wiadczenia Ustug. Podanie
danych osobowych jest dobrowolne. Odmowa podania danych osobowych moze
skutkowac niemozliwoscig swiadczenia Ustug przez Ustugodawce.

Ustugobiorca ma prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, prawo ich
sprostowania, prawo do ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych,
prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez
wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego gdy uzna, iz przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 Z 27.4.2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. Urz. UE L 22016 r. Nr 119, s.1).

8§ 7. Cookies

Podczas korzystania z strony www.kpir50.pl w komputerze uzytkownika zapisywane
sg kroétkie informacje tekstowe w formie tzw. cookies. Pliki cookies (tzw. ,ciasteczka”)
stanowig dane informatyczne, w szczegdlnosci pliki tekstowe, ktére przechowywane
sg w urzgdzeniu koncowym uzytkownika serwisu internetowego. Cookies zazwyczaj
zawierajg nazwe domeny serwisu internetowego, z ktérego pochodzag, czas
przechowywania ich na urzgdzeniu koncowym oraz unikalny numer.

. W ramach Strony stosowane sg nastepujgce rodzaje plikéw cookies:

a. ,niezbedne” pliki cookies, umozliwiajgce korzystanie z ustug dostepnych w
ramach strony internetowej, np. uwierzytelniajgce pliki cookies wykorzystywane
do ustug wymagajgcych uwierzytelniania w ramach serwisu,

b. pliki cookies stuzgce do zapewnienia bezpieczenstwa, np. wykorzystywane do
wykrywania naduzy¢ w zakresie uwierzytelniania w ramach serwisu,

c. pliki cookies, umozliwiajgce zbieranie informacji o sposobie korzystania ze stron
internetowych serwisu

d. ,funkcjonalne” pliki cookies, umozliwiajgce ,zapamietanie” wybranych przez
uzytkownika ustawien i personalizacje interfejsu uzytkownika

. W wielu przypadkach oprogramowanie stuzgce do przeglgdania stron internetowych

(przegladarka internetowa) domyslnie dopuszcza przechowywanie plikéw cookies w

urzgdzeniu koncowym uzytkownika. Uzytkownicy mogg dokona¢ w kazdym czasie

zmiany ustawien dotyczgcych plikow cookies. Ustawienia te mogg zosta¢ zmienione

w szczegoblnosci w taki sposob, aby blokowaé automatyczng obstuge plikéw cookies

w ustawieniach przegladarki internetowej badz informowaé o ich kazdorazowym

zamieszczeniu w urzadzeniu uzytkownika serwisu internetowego. Szczegoétowe

informacje o mozliwosci i sposobach obstugi plikéw cookies dostepne sg w

ustawieniach oprogramowania (przeglgdarki internetowej). Niedokonanie zmiany

ustawien w zakresie cookies oznacza, ze bedg one zamieszczone w urzgdzeniu

koncowym uzytkownika, a tym samym bedziemy przechowywac informacje w

urzgdzeniu koncowym uzytkownika i uzyskiwac dostep do tych informaciji.



4.

5.

1.

2.

Wylaczenie stosowania cookies moze spowodowac utrudnienia korzystanie z
niektérych ustug w ramach Strony. Wylgczenie opcji przyjmowania cookies nie
powoduje natomiast braku mozliwosci czytania lub oglgdania tresci zamieszczanych
na stronie, do ktérych dostep nie wymaga logowania.

Zgoda na przechowywanie ciasteczek — Przez korzystanie ze Strony uzytkownik
wyraza zgode na przechowywanie ciasteczek w jego urzgdzeniu w celach
wskazanych powyzej. Jezeli przegladarka internetowa nie zostanie skonfigurowana
przez uzytkownika w sposob wytgczajgcy mozliwos¢ przechowywania ciasteczek na
urzadzeniu, niniejsza witryna zainstaluje ciasteczka niezwiocznie po jej zatadowaniu.
Jesli uzytkownik chce cofngé zgode na przechowanie ciasteczek w jego urzadzeniu,
moze to uczyni¢ w ten sposob, ze samodzielnie usunie zainstalowane ciasteczka
poprzez odpowiednie wykorzystanie ustawien wykorzystywanej przeglgdarki
internetowej. W razie watpliwosci lub w celu uzyskania szczegdtowych informacji
nalezy wykorzysta¢ opcje ,pomoc” wykorzystywanej przegladarki.

§ 8. Postepowanie reklamacyjne

Wszelkie reklamacje dotyczgce korzystania z Ustug $wiadczonych przez
Ustugodawce nalezy przesyta¢ na adres: BR tukasz Czyzewski 42-680 Tarnowskie
Gory ul. Powstancow Warszawskich 24a lub adres e-mail: biuro@kpir50.pl. Ze
wzgledéw dowodowych zaleca sie wystanie reklamacji w formie pisemnej listem
poleconym za potwierdzeniem odbioru. Reklamacja powinna wskazywac oznaczenie
Klienta w szczegdlnosci wskazanie jego  adresu elektronicznego. Ponadto
niezbedne jest wskazanie i uzasadnienie zarzutéw bedgcych podstawg reklamaciji
oraz wskazanie zakresu zadania.

W ciggu 14 dni roboczych od dnia doreczenia reklamacji na adres pocztowy
wskazany w ust. 1, Ustugodawca rozpatrzy reklamacje w ten sposob, iz wysle
odpowiedZz na adres Klienta zawierajgcg propozycje zatatwienia reklamaciji. Jesli
Ustugodawca wezwat Klienta do uzupetnienia reklamacji, termin liczy sie od dnia
doreczenia uzupetnionej reklamac;ji.

8§ 9. Rozwigzanie umowy

Umowa swiadczenia Ustugi moze zostaC przez Strony rozwigzana bez podania
powodu i bez okresu wypowiedzenia.

Oswiadczenie o wypowiedzeniu Umowy moze by¢ ztozone takze za posrednictwem
srodkéw komunikacji elektronicznej na adres e-mail wskazany przez Strony do
wzajemnych kontaktow.

8 10. Postanowienia koncowe

Spory rozpatrywane sg przez wlasciwy sad powszechny okreslony wedtug przepisow
ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (tekst jednolity:
Dz. U.z 2014 r., poz. 101 z pézn. zm.).

Niniejszy Regulamin dostepny jest w wers;ji elektronicznej, w tym w formacie PDF, na
stronie www.kpir50.pl.

Ustugodawca zastrzega sobie prawo wprowadzenia zmian do niniejszego
Regulaminu w przypadku zmiany przepiséw prawa majgcych bezposredni wptyw na
tresC niniejszego Regulaminu lub natozenia na Ustugodawce okreslonych
obowigzkdw przez organy panstwa, zmiany danych Ustugodawcy, a takze w celu
usprawnienia dziatania strony internetowej i obstugi Klientéw, poprawy ochrony
prywatnosci Klientéw i zapobieganiu naduzyciom.



4. W przypadku zmiany niniejszego regulaminu zostanie on umieszczony na Stronie
wraz z jednoczesnym poinformowaniem Klientow o fakcie udostepnienia nowej
wersiji.

5. Regulamin jest udostepniony Klientom nieodptatnie za posrednictwem Strony w
formie, ktéra umozliwia jego pobranie, utrwalenie i wydrukowanie.



