KPIROU

iuro rachunkowe

UMOWA O SWIADCZENIE UStUG KSIEGOWYCH (umowa gtéwna)

Zawarta w Tarnowskich Gérach w dniu

pomiedzy:
BR tukasz Czyzewski z siedzibg w Tarnowskich Gérach 42-680 ul. Powstancow Warszawskich 24a, NIP
6452343090 reprezentowanym przez tukasza Czyzewskiego, zwanym dalej Zleceniobiorca, a

Nazwa firmy imie nazwisko

Numer NIP

Ulica numer / numer

Kod pocztowy Miejscowosé

zwanym dalej Zleceniodawca.

§1

Przedmiotem niniejszej umowy jest:

1.

2.
3.

Prowadzenie przez Zleceniobiorce dokumentacji ksiegowej Zleceniodawcy w postaci podatkowej
ksiegi przychodow i rozchodéw

Prowadzenie ewidencji dla celéw podatku od towaréw i ustug (VAT)

Prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz ewidencji
wyposazenia

Sporzgdzanie rozliczenia dochodu i naleznej zaliczki podatku dochodowego PIT5/PIT5L
Sporzadzanie i elektroniczna wysytka deklaracji podatkowych w zakresie podatku od towardw i
ustug VAT7/VAT7K

Generowanie i wysytka plikow JPK-VAT, JPK-KPIR. Pliki JPK-FA bedg generowane na Zzgdanie
urzedu skarbowego w aplikacji do fakturowania, do ktérej bezptatny dostep otrzyma Zleceniodawca
i w ktérej bedzie zobowigzany wystawia¢ faktury sprzedazy. Jezeli Zleceniodawca bedzie uzywaé
innego programu lub innej aplikacji do fakturowania, ktéra ma mozliwosé generowania pliku JPK-
FA, moze korzystac¢ z alternatywnego oprogramowania

Sporzgdzanie i wysylka do ZUS przez system PLATNIK dokumentow rejestracyjnych oraz
dokumentdéw rozliczeniowych

Przechowywanie dokumentacji ksiegowej Zleceniodawcy do okresu przedawnienia

Zniszczenie zgodne z przepisami dotyczgcymi bezpieczenstwa danych dokumentacii
Zleceniodawcy, ktora ulegta przedawnieniu

§ 2

W celu umozliwienia Zleceniodawcy prawidtowego wykonania zlecenia Zleceniodawca zobowigzany jest

do:

1.

Dostarczenia sprawdzonych pod wzgledem formalnym i merytorycznym wszystkich dokumentéw
stanowigcych podstawe do ksiegowania w terminie nie pozniej niz do 10-go dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu obrachunkowym



©®No

10.

11.

12.

Za dzien dostarczenia dokumentow uznaje sie dzien w ktorym przesytka z dokumentami zostanie
odebrana w siedzibie Zleceniobiorcy

Dokumenty zrodiowe o ktérych mowa w §2 pkt 1 Zleceniodawca dostarczy do siedziby
Zleceniodawcy za posrednictwem firmy kurierskiej wskazanej przez Zleceniobiorce

Niezwtocznego informowania Zleceniodawcy o wszelkich zdarzeniach majgcych wplyw na
prawidtowos¢ wykonania czynnosci okreslonych w §1

Udzielenia na prosbe Zleceniobiorcy wszelkich wyjasnien oraz udostepniania dokumentéw
niezbednych do prawidtowej oceny zaistniatych zdarzengospodarczych

Dostarczania dowodéw zaptat podatkéw oraz sktadek ZUS

Sporzadzania oraz dostarczania na koniec kazdego roku obrachunkowego spisu znatury
Dostarczania Zleceniodawcy, w przypadku wykorzystywania w dziatalno$ci gospodarczej
samochodu nie wprowadzonego do ewidencji $rodkow trwatych lub nie uzywanego w ramach
leasingu operacyjnego, miesiecznego zestawienia zawierajgcego wykaz miejsc podrézy
stuzbowych, przejechanych kilometrow oraz opisu celu podrézy (Zleceniodawca otrzyma od
Zleceniobiorcy bezptatnie arkusz kalkulacyjny do uzupetnianiadanych)

Prowadzenia ewidencji sprzedazy bezrachunkowej lub prowadzenia ewidencji za pomocag kasy
fiskalnej w przypadku sprzedazy dla oséb nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej

Zatozenia profilu zaufanego niezbednego do logowania na portalu podatkowym Ministerstwa
Finansow

Zatozenia profilu na portalu podatkowym Ministerstwa Finanséw i nadania dla Zleceniobiorcy
petnomocnictwa ogolnego

Podpisania i zlozenia petnomocnictw przygotowanych przez Zleceniobiorce: do CEIDG wraz z
dopisaniem biura rachunkowego, do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych ZUS- PEL, do wysytek
elektronicznych UPL-1 oraz petnomocnictwa ogdlnego za posrednictwem konta na portalu
podatkowym w ciggu 7 dni od daty niniejszej umowy.

§3

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do:

1.

2.

Noohk W

o

z nalezyta starannoscig oraz w sposob zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa czynnosci
okreslonych §1 do 20go dnia miesigca po miesigcu obrachunkowym

Dokonywania oceny dowodow ksiegowych w $Swietle prawa podatkowego oraz podejmowania
decyzji o sposobie ich zakwalifikowania wraz z ujeciem w ewidencjach. Zaksiegowanie danego
zdarzenia gospodarczego wbrew opinii Zleceniobiorcy moze nastgpi¢ wytgcznie na polecenie
Zleceniodawcy i na jego odpowiedzialnosc

Ustalania wysoko$ci zaliczek na podatek dochodowy i podatek VAT oraz wypetnianiu w imieniu
Zleceniobiorcy i wysytania deklaracji VAT do urzedu skarbowego

Generowania i wysytania bez wezwania pliku JPK-VAT

Generowania i wysytania na zgdanie pliku JPK-KPIR

Sporzadzania po zakoriczonym roku podatkowym zeznania rocznego do dnia 30kwietnia
Informowania Zleceniodawcy mailowo o wysokosci zobowigzan podatkowych oraz wobec ZUS w
terminie umozliwiajgcym ich terminowe optacenie

Reprezentowania Zleceniodawcy przez Urzedem Skarbowym oraz Zaktadem Ubezpieczen
Spotecznych w sprawach zwigzanych z prowadzong przez Niego dziatalnoscig gospodarczg, w
okresie trwania niniejszej umowy i po ztozeniu odpowiedniego petnomocnictwa.

Przechowywania dokumentacji Zleceniodawcy przez okres do momentu przedawniania a nastepnie
zgodnego z przepisani bezpiecznego ich zniszczenia

§4

Strony zgodnie ustalaja, iz dokumentacja ksiegowa bedzie przechowywana w siedzibie
Zleceniobiorcy znajdujacej sie w Tarnowskich Gérach przy ul. Powstancéw Warszawskich 24a
Strony zgodnie ustalajg, iz jedyna forma komunikacji bedzie poprzez adresy mailowe. Wszelkie
zapytania do Zleceniobiorcy bedg kierowane pod adres biuro@kpir50.pl a po przypisaniu dla
Zleceniodawcy dedykowanego opiekuna ksiegowego zostanie podany nowy kontakt email do
kontaktu.

O miejscu przechowywania dokumentacji Zleceniodawca zobowigzuje sie powiadomi¢ urzad
skarbowy poprzez wpis do CEIDG w ciggu 7 dni od daty niniejszejumowy
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§5

Zleceniobiorca oswiadcza, ze:

1.

2.

3.

iy

Jest podmiotem uprawnionym do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych na podstawie
certyfikatu Ksiegowego Ministra Finanséw nr 33654/2009

Posiada dobrowolne ubezpieczenie OC od czynnosci prowadzenia ksigg podatkowych oraz od
czynnosci zwigzanych z ZUS

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji, o ktérych dowiedziat sie w
zwigzku z wykonywaniem zlecenia. Obowigzek ten dotyczy réwniez wszystkich wspétpracownikéw
oraz podwykonawcow Zleceniobiorcy.

Zobowigzuje sie do nieudzielania zadnych informacji na temat dziatalnosci Zleceniodawcy osobom
trzecim, poza uprawnionymi do tego organami kontroli panstwowe;j.

§6

Zleceniodawca oswiadcza, Ze nie toczy sie w jego sprawie postepowanie podatkowe ani karno-
skarbowe w zwigzku z prowadzong przez Niego dziatalnoscig gospodarczg.

Zleceniodawca oswiadcza, iz prowadzi i bedzie prowadzi¢ jednoosobowg dziatalno$é gospodarcza
z zakresu nastepujgcych kodow PKD: 62.01.Z, 62.02.Z, 62.03.Z, 62.09.Z, 66.19.Z, 66.22.Z, 69.10.Z,
71.11.Z, 711.12.Z, 74.10.Z, 74.20.Z, 74.30.Z, 74.90.Z, 85.59.Z, 86.21.Z, 86.22.Z, 86.23.Z oraz w
ramach dziatalnosci nie bedzie dokonywat zakupu towaréw handlowych. W przypadku wykonywania
czynnosci innych niz wymienione niniejsza umowa moze by¢ renegocjowana

§7

Za Swiadczone ustugi Zleceniodawca zobowigzuje sie zaptaci¢ Zleceniobiorcy miesieczne
wynagrodzenie w kwocie 150zt netto + obowigzujgca podstawowa stawka VAT na podstawie faktury
VAT. W przypadku zatrudnienia oséb koszt obstugi kardowo-ptacowej wynosi¢ bedzie 50zt netto
miesiecznie za kazdg zatrudniong osobe

Faktury VAT Zleceniobiorca bedzie wystawiat z dotu tj. po rozliczeniu miesigca obrachunkowego
Faktury VAT Zleceniobiorca bedzie wysytat do Zleceniodawcy drogg elektroniczngpo zrealizowaniu
ustugi

W przypadku koniecznosci korygowania miesigca obrachunkowego z winy Zleceniodawcy bedzie
naliczona optata dodatkowa w wysokosci 50zt netto + VAT

W przypadku dostarczenia dokumentow po 15 dniu miesigca Zleceniobiorca nie ponosi
odpowiedzialnosci za terminowe sporzgdzenie i ztozenie deklaracji podatkowych

§8

Zleceniobiorca odpowiada za szkody wynikle za niewykonanie lub nienalezytego wykonanie
zobowigzan okreslonych w §3 niniejszej umowy, chyba ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
wykonania umowy wynikto mimo zachowania przez Zleceniobiorce nalezytej starannosci
Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wynikie z naruszenia przez Zleceniodawce
zasad wspoétpracy ustalonych w niniejszej umowie lub za dziatania podjete na podstawie niepetnych
lub nieprawdziwych danych podanych przez Zleceniodawce.

Zleceniodawca odpowiada za formalng i merytoryczng tres¢ dokumentéw zrédiowych, ktora
odpowiada¢ musi prawdziwym zdarzeniom gospodarczym.

Zleceniodawca odpowiada za terminowe dostarczanie dokumentaciji zrédtowej

Zleceniodawca odpowiada za terminowe optacanie naleznych sktadek ZUS oraz podatkéw.

§9

Niniejsza umowa zawarta zostaje na czas nieokreslony i moze zosta¢ wypowiedziana przez kazdg ze stron
w kazdym czasie, bez okreséw wypowiedzenia i bez ponoszenia jakichkolwiek dodatkowych kosztow z
tego tytutu



§ 10
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego. Kwestie
sporne, ktére mogg zaistnie¢ na tle niniejszej umowy rozwigzywane bedg w drodze wzajemnych negocjac;ji.

W razie braku porozumienia poddane bedg pod ocene witasciwego dla siedziby Zleceniobiorcy Sadu
Rejonowego

§ 11

Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem
niewaznosci

§ 12

Umowe sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

Zleceniodawca Zleceniobiorca



