KPIROU

iuro rachunkowe

UMOWA O SWIADCZENIE USLUG KSIEGOWYCH (umowa gtéwna)

Zawarta w Tarnowskich Goérach w dniu 19 wrzesnia 2024 pomiedzy:

BR tukasz Czyzewski z siedzibg w Tarnowskich Gérach 42-600 ul. Sienkiewicza 49, NIP 6452343090
reprezentowanym przez tukasza Czyzewskiego, zwanym dalej Zleceniobiorcg (Biuro), a

zwanym dalej Zleceniodawca (Klient).
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Biuro oswiadcza, ze zgodnie z niniejszg umowa, na podstawie przestanych elektronicznie przez
Klienta dokumentow zrédtowych (faktury, rachunki, inne dowody ksiegowe) bedzie z nalezytg
starannoscig oraz zgodnie z przepisami bedzie ksiegowa¢ dokumenty. Raz w miesigcu na
podstawie zaksiegowanych dokumentow zostang sporzgdzone:

podatkowa ksiega przychoddéw i rozchodéw/ewidencja przychodéw — wysytana w pdf do Klienta,
rejestry VAT — wysytany w pdf do Klienta,

plik JPK-V7 — wystany elektronicznie do Urzedu Skarbowego, wystany w pdf do Klienta

dokumenty zwigzane 2z zatrudnieniem (osoby zatrudnione na umowe o prace, umowy
cywilnoprawne) — wysytane do Klienta,

inne ewidencje niezbedne do prawidtowego wyliczenia PIT/PPE i VAT — wysytane do Klienta,
informacje o wysokosci naleznych wptat z tytutu ZUS, PIT/PPE, VAT - wysyfane do Klienta,
deklaracje VAT-UE/VAT-9M — wystane elektronicznie do Urzedu Skarbowego oraz w pdf do Klienta,
deklaracje rozliczeniowg ZUS DRA — wystana elektronicznie do ZUS oraz w pdf do Klienta,

Biuro zobowigzuje sie wykonaé powyzsze czynnosci do 20 dnia miesigca po miesigcu, ktérego
dotyczg dokumenty zrodtowe.

Klient oswiadcza, ze dostarczy dokumenty Zrodiowe w formie elektronicznej do 10 dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu, ktérego dotyczg dokumenty zrédtowe.

Klient zobowigzuje sie w ciggu 7 dni od daty podpisania niniejszej umowy nadac¢ petnomocnictwa dla
Biura (petnomocnictwo do CEIDG, do Urzedu Skarbowego UPL1, do Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych ZUS PEL).

Cennik — aktualny wykaz optat pobieranych przez BR tukasz Czyzewski z tytutu ustug ksiegowych
umieszczony jest pod adresem https://kpir50.pl/cennik/

Niniejsza umowa moze by¢ rozwigzana przez kazdg ze stron bez okresu wypowiedzenia oraz bez
podania przyczyny.

Integralng czescig umowy jest Umowa powierzenia danych osobowych.

Zleceniodawca Zleceniobiorca


https://kpir50.pl/cennik/

KPIROU

luro rachunkowe

UMOWA POWIERZENIA DANYCH OSOBOWYCH

Zawarta w Tarnowskich Goérach w dniu 2024-09-19 pomiedzy:

BR tukasz Czyzewski z siedzibg w Tarnowskich Gérach 42-600 ul. Sienkiewicza 49, NIP 6452343090
reprezentowanym przez tukasza Czyzewskiego, zwanym dalej Podmiotem przetwarzajacym a

zwanym dalej Administratorem.

Majgc na uwadze, iz Strony fgczy umowa na ustugi ksiegowe zwana dalej ,Umowg gtdwng”, w trakcie
wykonywania ktorej przetwarzane sg dane osobowe, Strony zgodnie postanowity co nastepuje:

§1

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

. Administrator danych powierza podmiotowi przetwarzajagcemu:

do 25.05.2018 roku w trybie art. 31 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (t. j. Dz.U. z 2016 r. poz. 922), zwanej dalej ,Ustawg” dane osobowe do przetwarzania,
na zasadach i w celu okreslonym w niniejszej Umowie

od 25.05.2018 roku w trybie art.28 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
Z 27.4.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L
z 2016 r. Nr 119, s.1), zwanego w dalszej czesci ,Rozporzgdzeniem” dane osobowe do
przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w niniejszej Umowie

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarzaé powierzone mu dane osobowe zgodnie z
niemniejszg umowg, Ustawg i Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, ktore chronig prawa osob, ktérych dane dotyczg

Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, iz stosuje Srodki bezpieczenstwa spetniajgce wymogi Ustawy
oraz Rozporzadzenia

§2

Zakres i cel przetwarzania danych

1.

Podmiot przetwarzajgcy bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie umowy dane zwykte
administratora, klientow administratora, oraz oséb zatrudnionych przez administratora w postaci
imion, nazwisk, numeréow PESEL, numeréw NIP, adresu zamieszkania, adresu zameldowania,
adresu korespondencyjnego, daty urodzenia, miejsca urodzenia, adresu email

Powierzone przez Administratora danych dane osobowe bedg przetwarzane przez Podmiot
przetwarzajgcy wytacznie w celu realizacji umowy gtéwnej

§3

Sposdb wykonania umowy w zakresie przetwarzania danych osobowych

1.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do
ich zabezpieczania poprzez stosowanie odpowiednich Srodkow technicznych i organizacyjnych



zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku, zwigzanym z
przetwarzaniem danych osobowych, zgodnie z art. 31 ust. 3 Ustawy oraz art. 32 Rozporzgdzenia
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania danych
osobowych wszystkim osobom, ktére bedg przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji niniejszej
umowy

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, (o ktérej mowa w art.28
ust. 3 pkt b Rozporzadzenia) przetwarzanych danych przez osoby, ktére upowaznia do przetwarzania
danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zaréwno w trakcie zatrudnienia ich w
Podmiocie przetwarzajgcym, jak i po jego ustaniu

Podmiot przetwarzajgcy po zakohczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem
usuwa/zwraca Administratorowi wszelkie dane osobowe (*nalezy wybrac czy Podmiot przetwarzajgcy
ma usung¢ czy zwroci¢ dane) oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, chyba ze prawo Unii lub
prawo panstwa czionkowskiego nakazuje przechowywanie danych osobowych

W miare mozliwosci podmiot przetwarzajgcy pomaga Administratorowi w niezbednym zakresie
wywigzywac sie z obowigzkéow odpowiadania na Zadania osoby, ktérej dane dotyczg oraz
wywigzywania sie z obowigzkow okreslonych w art. 33 Ustawy oraz w art. 32-36 Rozporzgdzenia
Podmiot przetwarzajgcy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych zglasza je
administratorowi nie pozniej niz w terminie 48 godzin.

§4

Prawo kontroli

1.

Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h Rozporzadzenia ma prawo kontroli, czy Srodki
zastosowane przez Podmiot przetwarzajgcy przy przetwarzaniu i zabezpieczaniu powierzonych
danych osobowych spetniajg postanowienia umowy.

Administrator danych realizowa¢ bedzie prawo kontroli w godzinach pracy podmiotu
przetwarzajgcego i z minimum 7 dniowym jego uprzedzeniem.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych pod czas kontroli w
terminie wskazanym przez Administratora danych nie dtuzszym niz 7 dni.

Podmiot przetwarzajgcy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje, niezbedne do wskazania
spetnienia obowigzkéw okreslonych art. 31 ust 3 Ustawy oraz w art. 28 Rozporzgdzenia.

§5

Powierzenie

1.

s

Podmiot przetwarzajgcy moze powierzyé dane osobowe objete niniejszg umowg do dalszego
przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej
zgody Administratora danych

Przekazanie powierzenia danych do panhstw trzecich moze nastgpi¢ jedynie na pisemne polecenie
Administratora danych chyba, ze obowigzek taki naktada na Podmiot przetwarzajgcy prawo Unii lub
prawo panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega Podmiot przetwarzajgcy. W takim przypadku przed
rozpoczeciem przetwarzania podmiot przetwarzajgcy informuje Administratora danych o tym
obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielenia takiej informacji z uwagi na wazny interes
publiczny

Podwykonawca, o ktorym mowa w §5 ust. 1 Umowy winien spetnia¢ te same gwarancje i obowigzki
jakie zostaty natozone na Podmiot przetwarzajgcy w niniejszej Umowie

Podmiot przetwarzajgcy ponosi odpowiedzialnos¢ wobec Administratora za nie wywigzanie sie ze
spoczywajgcych na podwykonawcy obowigzkéw ochronydanych

§6

Odpowiedzialnos¢ Podmiotu przetwarzajgcego

1.

Podmiot przetwarzajgcy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z trescig umowy, a w szczegolnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania
danych osobowych osobom nieupowaznionym



2.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Administratora danych o
jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdélnosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczacym
przetwarzania przez Podmiot przetwarzajgcy danych osobowych okreslonych w umowie, o
jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczgcym przetwarzania tych danych,
skierowanych do Podmiotu przetwarzajgcego, a takze o wszelkich planowanych, o ile sg wiadome,
lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania w podmiocie przetwarzajacym
tych danych osobowych, w szczegdlnosci prowadzonych przez inspektoréw upowaznionych przez
Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustep dotyczy wytgcznie danych
osobowych powierzonych przez Administratora danych

§7

Czas obowigzywania umowy

1.

2.

Niniejsza umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia przez czas nieokreslony do momentu zakonczenia
umowy gtéwnej
Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejszg umowe bez okresu wypowiedzenia

§8

Rozwigzanie umowy

1.

Administrator danych moze rozwigza¢ niemniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym gdy
podmiot przetwarzajgcy:

pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych pod czas kontroli nie usunie ich w
wyznaczonym terminie

przetwarza dane osobowe w sposéb niezgodny z umowag

powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora danych

§9

Zasady zachowania poufnosci

1.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych,
materiatdw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych i od
wspotpracujacych z nim oséb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposéb, zamierzony czy
przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,dane poufne”)

Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy
danych poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane, ani udostepniane bez pisemnej zgody
Administratora danych w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba ze koniecznos¢ ujawnienia
posiadanych informacji wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa lub Umowy

Strony zobowigzujg sie wszelkich staran w celu zapewnienia, aby srodki tgcznosci wykorzystywane
do odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych poufnych gwarantowaty zabezpieczenie
danych poufnych w tym w szczegélnosci danych osobowych powierzonych do przetwarzania, przed
dostepem 0sdb trzecich nieupowaznionych do zapoznania sie z ich trescig

§10

Postanowienia koncowe

-_—

Umowa zostata sporzgdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach dla kazdej ze stron

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bedg miaty przepisy kodeksu cywilnego, Ustawy oraz
Rozporzadzenia

Wiasdciwym dla rozpatrzenia sporow wynikajgcych z niniejszej umowy bedzie sad wiasciwy dla
Podmiotu przetwarzajgcego.

Administrator danych Podmiot przetwarzajgcy



