KPIROU

iuro rachunkowe

UMOWA O SWIADCZENIE USLUG KSIEGOWYCH (umowa gtéwna)

Zawarta w Tarnowskich Gérach w dniu 19 wrzesnia 2024 pomiedzy:

BR tukasz Czyzewski z siedzibg w Tarnowskich Gérach 42-600 ul. Sienkiewicza 49, NIP 6452343090
reprezentowanym przez tukasza Czyzewskiego, zwanym dalej Zleceniobiorca, a

zwanym dalej Zleceniodawca.

§ 1

Przedmiotem niniejszej umowy jest:

1.

2.
3.
4

© N

Prowadzenie przez Zleceniobiorce dokumentacji ksiegowej Zleceniodawcy w postaci podatkowej
ksiegi przychoddéw i rozchodow / ewidencji przychoddéw

Prowadzenie ewidenc;ji dla celdow podatku od towaréw i ustug (VAT)

Prowadzenie ewidenciji Srodkow trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych

Sporzagdzanie rozliczenia dochodu lub przychodu i naleznej zaliczki podatku dochodowego
PIT5/PITSL/PPE

Sporzgdzanie i elektroniczna wysytka JPK-V7

Sporzadzanie i wysytka do ZUS przez system PLATNIK dokumentdéw rejestracyjnych oraz
dokumentoéw rozliczeniowych

Przechowywanie dokumentacji ksiegowej Zleceniodawcy do okresu przedawnienia

Zniszczenie zgodne z przepisami  dotyczacymi  bezpieczehstwa danych dokumentacji
Zleceniodawcy, ktora ulegta przedawnieniu

§ 2

W celu umozliwienia Zleceniobiorcy prawidtowego wykonania zlecenia, Zleceniodawca zobowigzany jest

do:

1.

Dostarczenia sprawdzonych pod wzgledem formalnym i merytorycznym wszystkich dokumentow
stanowigcych podstawe do ksiegowania w terminie nie pdozniej niz do 10-go dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu obrachunkowym

Za dzien dostarczenia dokumentow uznaje sie dzien w ktérym przesytka z dokumentami zostanie
odebrana w siedzibie Zleceniobiorcy

Dokumenty zrédtowe o ktorych mowa w §2 pkt 1 Zleceniodawca dostarczy do siedziby



Zleceniobiorcy za posrednictwem firmy kurierskiej wskazanej przez Zleceniobiorce

Niezwtocznego informowania Zleceniobiorcy o wszelkich zdarzeniach majgcych wptyw na
prawidtowos¢ wykonania czynnos$ci okreslonych w §1

Udzielenia na prosbe Zleceniobiorcy wszelkich wyjasnien oraz udostepniania dokumentéw
niezbednych do prawidtowej oceny zaistniatych zdarzeh gospodarczych

Dostarczania dowodoéw zaptat podatkéw oraz sktadek ZUS

Sporzadzania oraz dostarczania na koniec kazdego roku obrachunkowego spisu z natury
Prowadzenia ewidencji sprzedazy bezrachunkowej lub prowadzenia ewidencji za pomocg kasy
fiskalnej w przypadku sprzedazy dla oséb nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarcze;j

Podpisania i ztozenia petnomocnictw przygotowanych przez Zleceniobiorce: do CEIDG wraz z
dopisaniem biura rachunkowego, do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych ZUS- PEL, do wysytek
elektronicznych UPL-1 w ciggu 7 dni od daty niniejszej umowy.

§3

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do:

1.

2.

w

Noohk

®

Wykonania z nalezytg starannoscig oraz w sposéb zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa
czynnosci okreslonych §1, do 20go dnia miesigca po miesigcu obrachunkowym

Dokonywania oceny dowoddw ksiegowych w sSwietle prawa podatkowego oraz podejmowania decyzji
0 sposobie ich zakwalifikowania wraz z ujeciem w ewidencjach. Zaksiegowanie danego zdarzenia
gospodarczego wbrew opinii Zleceniobiorcy moze nastgpi¢ wytacznie na polecenie Zleceniodawcy i
na jego odpowiedzialnosé

Ustalania wysokosci zaliczek na podatek dochodowy i wysokosci podatku VAT oraz wypetnianiu w
imieniu Zleceniobiorcy i wysyfania deklaracji VAT do urzedu skarbowego

Generowania i wysyfania bez wezwania pliku JPK-V7

Generowania i wysyfania na zadanie pliku JPK-KPIR

Sporzadzania po zakonczonym roku podatkowym zeznania rocznego

Informowania Zleceniodawcy mailowo o wysokoéci zobowigzan podatkowych oraz wobec ZUS w
terminie umozliwiajgcym ich terminowe optacenie

Reprezentowania Zleceniodawcy przez Urzedem Skarbowym oraz Zaktadem Ubezpieczen
Spotecznych w sprawach zwigzanych z prowadzong przez Niego dziatalnoscig gospodarczag, w
okresie trwania niniejszej umowy i po ztozeniu odpowiedniego petnomocnictwa.

Przechowywania dokumentacji Zleceniodawcy przez okres do momentu przedawniania a nastepnie
zgodnego z przepisani bezpiecznego ich zniszczenia

§4

Strony zgodnie ustalajg, iz dokumentacja ksiegowa bedzie przechowywana w siedzibie
Zleceniobiorcy znajdujgcej sie w Tarnowskich Gorach przy ul. Powstancow Warszawskich 24a
Strony zgodnie ustalajg, iz jedyna forma komunikacji bedzie poprzez adresy mailowe. Wszelkie
zapytania do Zleceniobiorcy bedg kierowane pod adres biuro@kpir50.pl a po przypisaniu dla
Zleceniodawcy dedykowanego opiekuna ksiegowego zostanie podany nowy kontakt email do
kontaktu.

O miejscu przechowywania dokumentacji Zleceniodawca zobowigzuje sie powiadomi¢ urzad
skarbowy poprzez wpis do CEIDG w ciggu 7 dni od daty niniejszejumowy

§5

Zleceniobiorca oswiadcza, ze:

1.

2.

3.

Jest podmiotem uprawnionym do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych na podstawie
certyfikatu Ksiegowego Ministra Finansow nr 33654/2009

Posiada dobrowolne ubezpieczenie OC od czynno$ci prowadzenia ksigg podatkowych oraz od
czynnosci zwigzanych z ZUS

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji, o ktérych dowiedziat sie w


mailto:biuro@kpir50.pl
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zwigzku z wykonywaniem zlecenia. Obowigzek ten dotyczy rowniez wszystkich wspoétpracownikow
oraz podwykonawcow Zleceniobiorcy.

Zobowigzuje sie do nieudzielania zadnych informacji na temat dziatalnosci Zleceniodawcy osobom
trzecim, poza uprawnionymi do tego organami kontroli panstwowej.

§ 6

. Zleceniodawca oswiadcza, ze nie toczy sie w jego sprawie postepowanie podatkowe ani karno-

skarbowe w zwigzku z prowadzong przez Niego dziatalnoscig gospodarcza.
Zleceniodawca oswiadcza, iz prowadzi i bedzie prowadzi¢ jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg i
w ramach dziatalnosci nie bedzie dokonywat zakupu towaréw handlowych.

§7

Cennik — aktualny wykaz opfat pobieranych przez BR tukasz Czyzewski z tytutu ustug ksiegowych
umieszczony jest pod adresem https://kpir50.pl/cennik/

§8

. Zleceniobiorca odpowiada za szkody wynikle za niewykonanie lub nienalezytego wykonanie

zobowigzan okreslonych w §3 niniejszej umowy, chyba ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
wykonania umowy wynikto mimo zachowania przez Zleceniobiorce nalezytej starannosci
Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wynikte z naruszenia przez Zleceniodawce
zasad wspotpracy ustalonych w niniejszej umowie lub za dziatania podjete na podstawie niepetnych
lub nieprawdziwych danych podanych przez Zleceniodawce.

Zleceniodawca odpowiada za formalng i merytoryczng tres¢ dokumentéw Zzrdodiowych, ktora
odpowiada¢ musi prawdziwym zdarzeniom gospodarczym.

Zleceniodawca odpowiada za terminowe dostarczanie dokumentaciji zrodtowej

Zleceniodawca odpowiada za terminowe optacanie naleznych sktadek ZUS oraz podatkow.

§9

Niniejsza umowa zawarta zostaje na czas nieokreslony i moze zosta¢ wypowiedziana przez kazdg ze stron
w kazdym czasie, bez okresdw wypowiedzenia i bez ponoszenia jakichkolwiek dodatkowych kosztéw z tego
tytutu

§ 10

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowag majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego. Kwestie
sporne, ktére mogg zaistnie¢ na tle niniejszej umowy rozwigzywane bedg w drodze wzajemnych negocjacji.
W razie braku porozumienia poddane bedg pod ocene wiasciwego dla siedziby Zleceniobiorcy Sadu
Rejonowego

§ 11

Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem
niewaznosci


https://kpir50.pl/cennik/

§ 12

Umowe sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

Zleceniodawca Zleceniobiorca



KPIROU

iuro rachunkowe

UMOWA POWIERZENIA DANYCH OSOBOWYCH

Zawarta w Tarnowskich Gérach w dniu 19 wrzesnia 2024 pomiedzy:

BR tukasz Czyzewski z siedzibg w Tarnowskich Gérach 42-600 ul. Sienkiewicza 49, NIP 6452343090
reprezentowanym przez tukasza Czyzewskiego, zwanym dalej Podmiotem przetwarzajacym a

zwanym dalej Administratorem.

Majac na uwadze, iz Strony tgczy umowa na ustugi ksiegowe zwana dalej ,Umowg gtdéwng”, w trakcie
wykonywania ktorej przetwarzane sg dane osobowe, Strony zgodnie postanowity co nastepuje:

§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administrator danych powierza podmiotowi przetwarzajgcemu:

a. do 25.05.2018 roku w trybie art. 31 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (t. j. Dz.U. z 2016 r. poz. 922), zwanej dalej ,Ustawg” dane osobowe do przetwarzania,
na zasadach i w celu okreslonym w niniejszej Umowie

b. od 25.05.2018 roku w trybie art.28 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
Z 27.4.2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L
z2016r.Nr 119, s.1), zwanego w dalszej czesci ,Rozporzadzeniem” dane osobowe do przetwarzania,
na zasadach i w celu okreslonym w niniejszej Umowie

2. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z
niemniejszg umowg, Ustawg i Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, ktore chronig prawa oséb, ktérych dane dotyczag

3. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, iz stosuje srodki bezpieczenstwa spetniajgce wymogi Ustawy
oraz Rozporzadzenia

§2

Zakres i cel przetwarzania danych

1. Podmiot przetwarzajgcy bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie umowy dane zwykie
administratora, klientow administratora, oraz os6b zatrudnionych przez administratora w postaci
imion, nazwisk, numeréw PESEL, numeréw NIP, adresu zamieszkania, adresu zameldowania,



2.

adresu korespondencyjnego, daty urodzenia, miejsca urodzenia, adresu email
Powierzone przez Administratora danych dane osobowe bedg przetwarzane przez Podmiot
przetwarzajgcy wytacznie w celu realizacji umowy gtowne;j

§3

Sposdb wykonania umowy w zakresie przetwarzania danych osobowych

1.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do
ich zabezpieczania poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku, zwigzanym z
przetwarzaniem danych osobowych, zgodnie z art. 31 ust. 3 Ustawy oraz art. 32 Rozporzgdzenia
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania danych
osobowych wszystkim osobom, ktére bedg przetwarzaly powierzone dane w celu realizacji niniejsze;j
umowy

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, (o ktérej mowa w art.28
ust. 3 pkt b Rozporzgdzenia) przetwarzanych danych przez osoby, ktére upowaznia do przetwarzania
danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zaréwno w trakcie zatrudnienia ich w
Podmiocie przetwarzajgcym, jak i po jego ustaniu

Podmiot przetwarzajgcy po zakonczeniu Swiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem
usuwa/zwraca Administratorowi wszelkie dane osobowe (*nalezy wybraé czy Podmiot przetwarzajgcy
ma usung¢ czy zwrdci¢ dane) oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo
panstwa cztonkowskiego nakazuje przechowywanie danych osobowych

W miare mozliwosci podmiot przetwarzajacy pomaga Administratorowi w niezbednym zakresie
wywigzywaé sie z obowigzkéw odpowiadania na Zzgdania osoby, ktorej dane dotyczg oraz
wywigzywania sie z obowigzkow okreslonych w art. 33 Ustawy oraz w art. 32-36 Rozporzadzenia
Podmiot przetwarzajgcy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych zgtasza je
administratorowi nie pdzniej niz w terminie 48 godzin.

§4

Prawo kontroli

1.

Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h Rozporzgdzenia ma prawo kontroli, czy $rodki
zastosowane przez Podmiot przetwarzajgcy przy przetwarzaniu i zabezpieczaniu powierzonych
danych osobowych spetniajg postanowienia umowy.

Administrator danych realizowa¢ bedzie prawo kontroli w godzinach pracy podmiotu
przetwarzajgcego i z minimum 7 dniowym jego uprzedzeniem.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do usuniecia uchybieh stwierdzonych pod czas kontroli w
terminie wskazanym przez Administratora danych nie dtuzszym niz 7 dni.

Podmiot przetwarzajgcy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje, niezbedne do wskazania
spetnienia obowigzkdéw okreslonych art. 31 ust 3 Ustawy oraz w art. 28 Rozporzadzenia.

§5

Powierzenie

1.

Podmiot przetwarzajgcy moze powierzyé dane osobowe objete niniejszg umowag do dalszego
przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej
zgody Administratora danych

Przekazanie powierzenia danych do panstw trzecich moze nastgpi¢ jedynie na pisemne polecenie
Administratora danych chyba, ze obowigzek taki naktada na Podmiot przetwarzajgcy prawo Unii lub
prawo panstwa cztonkowskiego, ktoremu podlega Podmiot przetwarzajgcy. W takim przypadku przed
rozpoczeciem przetwarzania podmiot przetwarzajgcy informuje Administratora danych o tym
obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielenia takiej informacji z uwagi na wazny interes
publiczny

Podwykonawca, o ktérym mowa w §5 ust. 1 Umowy winien spetnia¢ te same gwarancje i obowigzki
jakie zostaty natozone na Podmiot przetwarzajgcy w niniejszej Umowie



4. Podmiot przetwarzajgcy ponosi odpowiedzialno$¢ wobec Administratora za nie wywigzanie sie ze
spoczywajgcych na podwykonawcy obowigzkéw ochrony danych

§6
Odpowiedzialnos¢ Podmiotu przetwarzajgcego

1. Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z trescig umowy, a w szczegolnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania
danych osobowych osobom nieupowaznionym

2. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Administratora danych o
jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym Ilub sgdowym, dotyczgcym
przetwarzania przez Podmiot przetwarzajgcy danych osobowych okreslonych w umowie, o
jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych danych,
skierowanych do Podmiotu przetwarzajgcego, a takze o wszelkich planowanych, o ile sg wiadome,
lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczgcych przetwarzania w podmiocie przetwarzajgcym
tych danych osobowych, w szczegodlnosci prowadzonych przez inspektorow upowaznionych przez
Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustep dotyczy wytgcznie danych
osobowych powierzonych przez Administratora danych

§7

Czas obowigzywania umowy

1. Niniejsza umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia przez czas nieokreSlony do momentu
zakonczenia umowy gtéwnej
2. Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejszg umowe bez okresu wypowiedzenia

§8

Rozwigzanie umowy

1. Administrator danych moze rozwigza¢ niemniejszg umowe ze skutkiem  natychmiastowym gdy
podmiot przetwarzajgcy:

a. pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych pod czas kontroli nie usunie ich w
wyznaczonym terminie

b. przetwarza dane osobowe w sposob niezgodny zumowa

c. powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora danych

§9
Zasady zachowania poufnosci

1. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych,
materiatow, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych i od
wspotpracujgcych z nim oséb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposéb, zamierzony czy
przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,dane poufne”)

2. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy
danych poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane, ani udostepniane bez pisemnej zgody
Administratora danych w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba Ze konieczno$¢ ujawnienia
posiadanych informacji wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa lub Umowy

3. Strony zobowigzujg sie wszelkich staran w celu zapewnienia, aby srodki fgcznosci wykorzystywane
do odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych poufnych gwarantowaty zabezpieczenie
danych poufnych w tym w szczegdlnosci danych osobowych powierzonych do przetwarzania, przed
dostepem o0s6b trzecich nieupowaznionych do zapoznania sie z ich trescig

§10
Postanowienia koricowe

1. Umowa zostata sporzgdzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach dla kazdej ze stron
2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bedg miaty przepisy kodeksu cywilnego, Ustawy oraz



Rozporzadzenia
3. Wiasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajacych z niniejszej umowy bedzie sad wiasciwy dla

Podmiotu przetwarzajgcego.

Administrator danych Podmiot przetwarzajgcy



