Zaczynamy od weryfikacji otrzymanych pomocy de minimis. Wchodzimy na strone
https://sudop.uokik.gov.pl/search/aidBeneficiary

1. Whpisujemy nasz numer NIP i klikamy ,,Pobierz nazwe”. Jezeli pojawi sie komunikat ,,Nie
znaleziono podmiotu z takim NIP-em w bazie beneficjentéw pomocy” oznacza to, ze nie
otrzymates dotad zadnej pomocy, w tym pomocy de minimis. Jezeli po wpisaniu NIP
pokaze sie nazwa naszej firmy — przechodzimy do kroku 2.

2. Klikamy ,,petne 3 lata wstecz” a nastepnie wchodzimy w kalendarz i wybieramy date

MINUS 1 DZIEN. Np. jezeli mamy dzis dzier: 1 listopada 2024 roku to wybieramy okres
31.10.2021-31.10.2024

3. Zaznaczamy ,tylko de minimis”
4. Klikamy ,,Wyszukaj wedtug wybranych kryteriéw”

Wyszukiwanie pomocy otrzymane] przez beneficjenta - Kryteria
Wybar wg NIP NIP | 68452343000 <: <:=

Nazwa beneficjenta

+UKASZ CZYZEWSKI
Data udzielenia pomocy 0d 31.10.2021 Do 31.10.2024

{

[PDF - format raportu do druku
CSV - wartosci oddzielone srednikami

Zakrea pomocy ¥ tylko de minimis

‘Wybierz format zapisu wynikow:

zawijanie dlugich wierszy w kolumnach dla
formatu PDF

korzysta z zabezpieczenia
reCAPTCHA
Prywatnosé - Warunki

Jezeli nie korzystates z zadnych pomocy de minimis otrzymasz taki komunikat:

Brak pomocy spetniajacej kryteria

Jezeli korzystates z pomocy de minimis, wygeneruje sie plik PDF - zapisz go na komputerze. ZUS
nie uwaza tego dokumentu za ,,zaswiadczenie”. Jest tutaj lista otrzymanych pomocy. Jezeli masz
zaswiadczenia wydane przez organ, ktéry udzielit pomoc — mozesz je dotgczy¢ w dalszej czesci
wniosku. Przyktadem bedzie zaswiadczenie z ZUS o pomocy dotyczacej wakacji sktadkowych.
Przyktadowy plik z SUDOP wyglada tak.

LISTA PRZYPADKOW POMOCY DE MINIMIS OTRZYMANE) PRZEZ BENEFICJENTA

Nazwa beneficjenta pomocy:

Zakres: od 31.10.2021 do 31.10.2024
Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP) beneficjenta pomocy:

Data wygenerowania: 01.11.2024

Numer érodka | DZief scmiot dmiots Wartos |y tose
Lp. Podstawa prawna - informacje podstawowe Podstawa prawna - informacje szczegélowe umar £ro) udzielenia| Podmiotu Podmisty nominalna fartode pomacy)
pomocowego
pomocy pomocy [PLN]
pomocy pomocy
1 ustawa 2 dnia 8 m| [ort 342 ust 4 |Minister Finansow]s 4 ust. 2 Jo98255 19/PLO K. 19.04.2023 [Prezes Banku Go. 56 000.00] 497774 1075,64qwarancja

Podsumawanie -laczna wartosé pomecy udzielone) beneficjentowr] 56 000.00) [EXAE 107564

Wartos¢ pomocy|

Przeznaczenie
brutte [PLN] | brutto [EURO] | FOr™® Pomocy

pomocy

[pomac de minimis|



https://sudop.uokik.gov.pl/search/aidBeneficiary

Teraz logujemy do ZUS PUE (eZUS) na stronie https://www.zus.pl/ezus/logowanie. Wybieramy
konto ptatnika:

Konto indywidualne Konto pfatnika

W gdrnej zaktadce musisz by¢ ustawiony na profilu Ptatnika:

ePlatnik

(<J'| PANEL PLATNIKA 2]

W menu po lewej wybieramy: Ustugi

- s Pre ie podzialu wplat na poﬂéegﬂne fundusze, ||
Dokumenty i wiadomosci na podstawie deklaracji za ostatni miesigc kalendarzowy, « Przegldanie zaswiadczen lekarskich esdb zgioszonych do
. natomiast w przypadku braku deklaracji rozliczeniowej - ubezpieczen przez ptatnika.

wedfug procentowego udziatu sktadek na poszczegdlne
fundusze w kwocie wplaty, na podstawie stdp

Korespondencja z ZUS
[t -
joskow rocentowych skfadek na poszczegdine fundusze dla
Kreatory wniosk P Wy P g |3

Pokaz»

ptatnika sktadek optacajacego sktadki na wiasne
- < ubezpieczenia. W tej zakiadce zobaczysz te wplaty, kidre « Kalkulator pomeze Ci wyliczy¢ wysokoé¢ podstawy
Zlecenia przekazates na swdj numer rachunku sktadkowego. wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe
A i c Pokai » dla osdb fizycznych prowadzacych dziatalnosc
gospodarczg na mniejszg skale

Katalog ustuggelektronicznych v

» Przegladanie stopy procentowej skiadki na ubezpieczenie

YP 2 dla biezgcego roku skfadkowego.

B

Wyszukiwanie, mapa strony Pokai» | + Dokumenty rozliczeniows ZUS DRA

&)
Wyszukiwanie na portalu ¥ pokaz»
Wizyty o m + Dane identyfikacyjne i ewidencyjne platnika. [+
Rezerwacja wizyty w ZUS + Dane adresowe platnika skfadek. « Lista spraw, ktdre mozesz zatatwic droga elektroniczna.
- » Pozostate informacje dotyczace ptatnika 4. rachunki
Ustawienia bankowe, dane biura rachunkowego, dane
‘¥ wyrejestrowania ptatnika skiadek, przychdd, dochdd i

L TR E P podstawa wymiaru sktadek, oSwiadczenie o zamiarze

) przekazywania raportdw informacyjnych.
ePlatnik .
Pokaz »
Obstuga dekumentdw i platnosci @ O

Pokaz »

Klikamy ,,Pokaz”

MENU 2] J| ustual [

+ Katalog ustug udostepnianych przez ZUS droga
elektroniczng

Panel Platnika
Rozliczenia, ubezpieczeni w

Dokumenty i wiadomosci
. Pokaz »

Korespondencja z ZUS

Whpisujemy ,,RWS” i klikamy Filtruj:

MENU (7] (<] | KATALOG USLUG [?]

Panel Platnika | | -
RWS Rodzaje ustug: | i |
‘ Rozliczenia, ubezpieczeni w ‘ W ! 9: | Wszystide E]

MNazwa ustugi - Menu

' Dokumenty i wiadomosci g | Fit wylaczony


https://www.zus.pl/ezus/logowanie

Klikamy ,,Przejdz do ustugi”

Lista ustug

rws [ Filtruj ][ Wyczysé | Rodzaje ustug: | wszystkie (+]
Nazwa ushugi - Menu

=

Filtr wytaczony

Ztozenie wniosku RWS. Wniosek o zwolnienie z obowigzku optacenia sktadek za wsh;aza$Jrze]dz,dcl =Tl
Szczeqoly

12 9: Wybieramy ,Wniosek”

Rodzaj wniosku: Whiosek

Uzupeknienie/korekta wniosku
Wycofanie wniosku

2z 9: Pojawig sie Dane ptatnika (NIP, PESEL, Imie, Nazwisko, mozna doda¢ numer telefonu ale to

3z 9: Tresé wniosku — pojawi sie miesigc i rok o jaki wnioskujemy. Jezeli jest listopad 2024 to
pojawi nam sie:

pole dobrowolne)

Wnosze o zwolnienie z obowigzku optacenia sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz Fundusz Pracy i Fundusz
Solidarnosciowy za miesigc:

Miesigc 12  Rok 2024

Jezeli nie masz obowigzku optacenia sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz Solidarmosciowy za miesigc, ktory wskazujesz we

whniosku, rozpatrzymy Twdj wniosek wytacznie w zakresie zwolnienia z obowigzku optacenia skfadek na ubezpieczenia
spoteczne,



4 z 9: Oswiadczenie/Zaswiadczenia. W punkcie wybér czy korzystaliSmy z de minimis. To
sprawdzalismy na SUDOP, zaznaczamy prawidtowa dla siebie opcje. Jezeli nie korzystaliSmy to
przechodzimy DALE)J. Jezeli zaznaczymy, ze korzystaliSmy to:

Oswiad .
Oéwiadczam, Ze:

1. w ostatnich dwdch latach kalendarzowych poprzedzajgcych rok ztoZenia wniosku nie osiagnatem przychodu z
pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej lub w co najmniej jednym roku z dwdch ostatnich lat kalendarzowych
poprzedzajgcych rok ztozenia wniosku osiggnatem roczny przychod z pozarolniczej dziatalnosc gospodarczej, ktdry
nie przekracza réwnowartosc w ztotych 2 miliondw euro;

2. jako ubezpieczony w roku kalendarzowym poprzedzajacym rok ztoZzenia wniosku oraz od poczatku roku
kalendarzowego, w ktorym sktadam wniosek do dnia ztoZzenia go nie wykonywatem pozarolniczej dziatalnosci
gospodarczej na rzecz bytego pracodawcy, na rzecz ktdrego w roku kalendarzowym rozpoczecia dziatalnosa
gospodarczej lub w poprzednim roku kalendarzowym wykonywatem w ramach stosunku pracy lub spétdzielczego
stosunku pracy czynnosci wchodzacych w zakres wykonywanej dziatalnosci gospodarczej;

3. W okresie minionych 3 lat:

nie korzystatem z pomocy publicznej de minimis
korzystatem z pomocy publicznej de minimis

Dla potwierdzenia wielkosd otrzymanej pomocy publicznej skfadam:

oSwiadczenie
zaswiadczenia

(=% Przed wystaniem wniosku nalezy dotgczyc zaswiadczenia w postad zatacznikdw.
Bedzie to mozliwe na ostatniej zaktadce kreatora.

Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztoZenie fatszywego oswiadczenia



Wybierajgc zaswiadczenia — dodamy je jako zatgczniki na koncu wniosku. Jezeli nie mamy
zaswiadczen — wybieramy o$wiadczenie i wypisujemy je w tych polach:

3. W okresie minionych 3 lat:

nie korzystatem z pomocy publicznej de minimis
korzystatem z pomocy publicznej de minimis

Dla potwierdzenia wielkosc otrzymanej pomocy publicznej sktadam:

oswiadczenie
zaswiadczenia

Oswiadczam, 2ze w okresie minionych 3 lat otrzymatem pomoc de minimis od nastepujacych podmiotdw:

Data udzielenia =~ Wartos¢ pomocy

Lp. NIP Nazwa podmiotu =
pomocy W euro

Brak elementdw do wyswietlenia

$[ Dodaj kolejny podmiot |

Dane podmiotu L

Dane podmiotu udzielajgcego pomocy

NIP podmiotu [ ]
udzielajgcego pomocy

Nazwa podmiotu
udzielajgcego pomocy

Data udzielenia pomocy

Wartos¢ pomocy w euro

Zapisz || Anuluj

5z 9: Zaznaczamy ,,Mikroprzedsiebiorca” oraz wpisujemy nasze gtéwne PKD. Jezeli nie
pamietamy jakie mamy PKD to sprawdzamy to na stronie
https://www.biznes.gov.pl/pl/wyszukiwarka-firm/ gdzie wpisujemy nasz numer NIP i po otwarciu
danych firmy bedzie informacja o PKD. Wyglada to np. tak:

Przewazajaca dziatalnosc¢ gospodarcza 69.20.7 - Dzialalnoéé rachunkowo-
(kod PKD): ksiegowa; doradztwo podatkowe

We wniosku kod PKD jest bez kropek:


https://www.biznes.gov.pl/pl/wyszukiwarka-firm/

Informacje wymagane przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis - czesc 1
Wielkosc podmiotu

Wielkos¢ podmiotu, zgodnie z zatgcznikiem I do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014
uznajacego niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz.

Urz. UE L Nr 187 7z 26.06.2014, str. 1 6Zn. zm.)
mikroprzedsigbiorca ¢
maby przedsigbiorca

Sredni przedsicbiorca
inmy preedsigbivrea

Klasa driatalnosc

Klasa dziatalnosc, zgodnie Z rozporzadzeniem Kady Ministrow z dnia 24 grudmia 200/ n W
sprawie Polskie] Klasytikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz. U. Nr 251 poz. 1885, z pdZn. zm.)

6 z 9: Powigzania, zaznaczamy wszedzie NIE
Informacje wymagane przy ubieganiu sie o pomoc de minimis - czesc 2

Powigzania z innymi przedsiebiorcami

Czy pomiedzy podmiotem a innymi przedsiebiorcami istnieja powigzania polegajace na tym, Ze:

a. jeden przedsiebiorca posiada wiekszosc praw glosu akcjonariuszy lub wspdlnikdw TAK (@ NIE
drugiego przedsiebiorcy

b. jeden przedsiebiorca ma prawo wyznaczy¢ lub odwotad wiekszos¢ cztonkdw organu TAK (& NIE
zarzgdzajgcego lub nadzorczego innego przedsiebiorcy

c. jeden przedsiebiorca ma prawo wywierac dominujacy wpltyw na innego przedsiebiorce TAK (@ NIE

zgodnie z umowg zawarta z tym przedsiebiorca lub zgodnie z jego dokumentami
zatoZycielskimi

d. jeden przedsiebiorca, ktdry jest akcjonariuszem lub wspdlnikiem innego przedsiebiorcy TAK (& NIE
lub jego cztonkiem, zgodnie z porozumieniem z innymi akcjonariuszami, wspdlnikami
lub cztonkami tego przedsiebiorcy, samodzielnie kontroluje wiskszosC praw glosu u tego
przedsiebiorcy

e. przedsiebiorca pozostaje w jakimkolwiek ze stosunkdow opisanych powyZej poprzez TAK (@ NIE
jednego innego przedsiebiorce lub kilku innych przedsiebiorcdw

7 z9: Zaznaczamy wszedzie Nie

Kreator wniosku o zwolnienie z obowiazku optacenia sktadek za wskazany miesigc — RWS (wakacje sktadkowe).
Krok 7 z 9.

Informacje wymagane przy ubieganiu sie o pomoc de minimis - czeSc 3

Informacje o powstaniu podmiotu
Czy podmiot w okresie minionych 3 lat:
a. powstat wskutek potgczenia sie innych przedsiebiorcow TAK @ NIE
b. przejat innego przedsiebiorce TAK @ NIE
c. powstat w wyniku podziatu innego przedsiebiorcy TAK @ NIE

d. powstat w wyniku przeksztatcenia przedsiebiorcy TAK @ NIE



8 2 9: Zaznaczamy wszedzie Nie

Informacje dotyczace dziatalnosci gospodarczej prowadzonej przez podmiot

Informacje dotyczace dziatalnosd gospodarczej prowadzonej przez podmiot, kidremu ma by¢ udzielona pomoc de
minimis

Czy podmiot, kidremu ma by¢ udzielona pomoc de minimis, prowadzi dziatalnose:

a. w sektorze produkgji podstawowej produktdw rybotdwstwa i akwakultury TAK (@ NIE

b. w dziedzinie produkgji podstawowej produktdéw rolnych wymienionych w zataczniku I TAK @ NIE
do Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej

. w dziedzinie przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktdw rolnych wymienionych TAK @ NIE
w zatgczniku I do Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej

d. w dziedzinie przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktdw rybotdwstwa TAK @ NIE
i akwalkultury

Utwaorz i przejdz dalej ]

9 z 9: Jezeli w kroku 4 zaznaczyliSmy opcje, ze korzystaliSmy z de minimis to dotgczamy zatacznik
wygenerowany z SUDOP.

Zakaczniki

Brak zafacznikow

R —
Maksymalny rozmiar zatacznika to: 1024.00 KB

Dopuszczalny rozmiar dokumentu z zafacznikami: 5120.00 KB

Aktualny rozmiar dokumentu wraz z zatgcznikami: 3.76 KB

Uwagal!!l Otrzymang pomoc de minimis weryfikujemy przy kazdorazowym tworzeniu wniosku.
Jezeli dzisiaj nie mamy zadnej takiej pomocy to po otrzymaniu ,,wakacji sktadkowych” otrzymamy
takg pomoc. Przy wnioskowaniu kolejny raz mozemy juz mie¢ na SUDOP jakie$ kwoty i
zaswiadczenie.

Podpisz i wyslij

Na koncu Podpisujemy i wysytamy wniosek:

() Dokument zostat wystany.

Informacje o sposobie jego rozpatrzenia otrzymasz na swaj profil.



