
Zaczynamy od weryfikacji otrzymanych pomocy de minimis. Wchodzimy na stronę 
https://sudop.uokik.gov.pl/search/aidBeneficiary 

1. Wpisujemy nasz numer NIP i klikamy „Pobierz nazwę”. Jeżeli pojawi się komunikat „Nie 
znaleziono podmiotu z takim NIP-em w bazie beneficjentów pomocy” oznacza to, że nie 
otrzymałeś dotąd żadnej pomocy, w tym pomocy de minimis. Jeżeli po wpisaniu NIP 
pokaże się nazwa naszej firmy – przechodzimy do kroku 2. 

2. Klikamy „pełne 3 lata wstecz” a następnie wchodzimy w kalendarz i wybieramy datę 
MINUS 1 DZIEŃ. Np. jeżeli mamy dziś dzień 1 listopada 2024 roku to wybieramy okres 
31.10.2021-31.10.2024 

3. Zaznaczamy „tylko de minimis” 
4. Klikamy „Wyszukaj według wybranych kryteriów” 

 

 

 

 

Jeżeli nie korzystałeś z żadnych pomocy de minimis otrzymasz taki komunikat: 

 

Jeżeli korzystałeś z pomocy de minimis, wygeneruje się plik PDF – zapisz go na komputerze. ZUS 
nie uważa tego dokumentu za „zaświadczenie”. Jest tutaj lista otrzymanych pomocy. Jeżeli masz 
zaświadczenia wydane przez organ, który udzielił pomoc – możesz je dołączyć w dalszej części 
wniosku. Przykładem będzie zaświadczenie z ZUS o pomocy dotyczącej wakacji składkowych. 
Przykładowy plik z SUDOP wygląda tak.  

 

https://sudop.uokik.gov.pl/search/aidBeneficiary


 

Teraz logujemy do ZUS PUE (eZUS) na stronie https://www.zus.pl/ezus/logowanie. Wybieramy 
konto płatnika: 

 

W górnej zakładce musisz być ustawiony na profilu Płatnika: 

 

 

W menu po lewej wybieramy: Usługi 

 

Klikamy „Pokaż” 

 

Wpisujemy „RWS” i klikamy Filtruj: 

 

https://www.zus.pl/ezus/logowanie


 

Klikamy „Przejdź do usługi” 

 

1 z 9: Wybieramy „Wniosek”  

 

2 z 9: Pojawią się Dane płatnika (NIP, PESEL, Imię, Nazwisko, można dodać numer telefonu ale to 

pole dobrowolne)  

3 z 9: Treść wniosku – pojawi się miesiąc i rok o jaki wnioskujemy. Jeżeli jest listopad 2024 to 
pojawi nam się: 

 

 

 

 

 

 

 

 



4 z 9: Oświadczenie/Zaświadczenia. W punkcie wybór czy korzystaliśmy z de minimis. To 
sprawdzaliśmy na SUDOP, zaznaczamy prawidłową dla siebie opcję. Jeżeli nie korzystaliśmy to 
przechodzimy DALEJ. Jeżeli zaznaczymy, że korzystaliśmy to: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Wybierając zaświadczenia – dodamy je jako załączniki na końcu wniosku. Jeżeli nie mamy 
zaświadczeń – wybieramy oświadczenie i wypisujemy je w tych polach: 

 

 

 

5 z 9: Zaznaczamy „Mikroprzedsiębiorca” oraz wpisujemy nasze główne PKD. Jeżeli nie 
pamiętamy jakie mamy PKD to sprawdzamy to na stronie 
https://www.biznes.gov.pl/pl/wyszukiwarka-firm/ gdzie wpisujemy nasz numer NIP i po otwarciu 
danych firmy będzie informacja o PKD. Wygląda to np. tak: 

 

We wniosku kod PKD jest bez kropek: 

https://www.biznes.gov.pl/pl/wyszukiwarka-firm/


 

6 z 9: Powiązania, zaznaczamy wszędzie NIE 

 

7 z 9: Zaznaczamy wszędzie Nie 

 

 

 



8 z 9: Zaznaczamy wszędzie Nie 

 

 

9 z 9: Jeżeli w kroku 4 zaznaczyliśmy opcję, że korzystaliśmy z de minimis to dołączamy załącznik 
wygenerowany z SUDOP.  

 

Uwaga!!! Otrzymaną pomoc de minimis weryfikujemy przy każdorazowym tworzeniu wniosku. 
Jeżeli dzisiaj nie mamy żadnej takiej pomocy to po otrzymaniu „wakacji składkowych” otrzymamy 
taką pomoc. Przy wnioskowaniu kolejny raz możemy już mieć na SUDOP jakieś kwoty i 
zaświadczenie. 

Na końcu Podpisujemy i wysyłamy wniosek:  

 


