1. Zaloguj sie do KSeF - uzyj linku https://ap.ksef.mf.gov.pl/

2. Zaloguj sie profilem zaufanym:
Wybierz sposéb logowania

Krajowy System e-Faktur umozliwia wystawianie, wysytanie oraz przegladanie faktur online, a takze nadawanie lub odbieranie uprawnieri do korzystania z KSeF - bez wychedzenia z domu, o dowolnej porze, przez 7 dni w tygodniu.

Zaloguj profilem zaufanym

Najczesciej uzywana metoda logowania do ustug administracji
publicznej

3. Wprowadz swéj numer NIP
Wprowadz kontekst logowania

Krajowy System e-Faktur umozliwia Ci wystawienie, wczytanie oraz wystanie faktur online, a takze nadanie lub odebranie uprawnien do korzystania z KSeF - bez wychodzenia z domu, na dowolnym urzadzeniu 24/7 dniw tygodniu
& Powrét

Identyfikator*
(@ NIP firmy

O Identyfikator wewnetrzny

NIP firmy*
NIP sktada sie z 10 cyfr

Wpisz NIP firmy

Wartosc jest wymagana

4. Po zalogowaniu do systemu wchodzimy w modut ,,Certyfikaty”

= Menu ﬂ Krajowy System e-Faktur

B Uprawnienia v

Q© Certyfikaty v

5. Whnioskuj o certyfikat:

© Certyfikaty A

» |Whnioskuj o certyfikat

» Lista certyfikatow

6. Certyfikaty sg dwa: do uwierzytelniania sie w ksef oraz do pracy offline. Najpierw
generujemy certyfikat do uwierzytelniania (typ 1). Podajemy nazwe np. ,,uwierzytelnianie”
i nadajemy hasto (prosze zapamieta¢ bo nie ma mozliwosci przypomnienia hasta)


https://ap.ksef.mf.gov.pl/

Nazwa certyfikatu* @
Pod nadang przez Ciebie nazwa zapiszemy klucz prywatny oraz certyfikat

uwierzytelnianie

Whpisz od 5 do 50 znakéw

Hasto*

Musi zawierac¢ minimum: Nie moze zawierac:

@ 15 znakéw @) wiecej niz 32 znakéw

© 1 wielka litere @ polskich znakéw

© 1 mala litere @ innych znakéw specjalnych
@ 1 oyfre

@ 1 znak specjalny: \@#$%A&*()- =+

Powtdrz hasto*

Tworzymy folder na komputerze np. folder o nazwie KSEF i zapisujemy pierwszy plik KEY:

MNazwa Data modyfikacji Typ Rozmiar

‘ D uwierzytelnianie.key 2025-11-20 03:35 Plik KEY 1 KB

Nastepnie wybieramy jakie chcemy przeznaczenie certyfikatu, Wyb lera my

opcje ,Uwierzytelnianie w systemie KSeF”

zostawiamy date biezgca i wysytamy wniosek o certyfikat:

@ Wygenerowano klucz prywatny

Wygenerowany klucz jest zapisany na Twoim urzadzeniu pod nazwa uwierzytelnianie i zabezpieczony hastem

Przeznaczenie certyfikatu*

() Podpis linku do weryfikacji wystawcy

(® Uwierzytelnienie w systemie KSeF

Certyfikat wazny od *

Mozesz zmienic date, od ktérej bedzie wazny Twoj
certyfikat. Certyfikat bedzie wazny przez 2 lata od podane;j
daty.

20.11.2025 |

Wyslij wniosek o wydanie certyfikatu




9. Klikamy ,Ods$wiez”:
Whioskuj o certyfikat

() W realizacji

Twoje zgdanie jest w trakcie przetwarzania. Operacja moze potrwac kilka minut.

) Odéwiez

10. Pobieramy certyfikat do naszego folderu:
Whioskuj o certyfikat

© Zzakoriczono pomysinie
Twéj certyfikat zostat wydany. Zadbaj o jego poufnosé i bezpieczefistwo.

Certyfikat wraz z kluczem prywatnym moze zosta¢ uzyty do uwierzytelniania w KSeF. W celu wygenerowania certyfikatu do wystawiania faktur w trybie offline ponownie wygeneruj klucz prywatny oraz
zawnioskuj o certyfikat.

Pobierz certyfikat Lista certyfikatow Whioskuj o kolejny certyfikat

11. Mamy teraz dwa pliku w folderze:

Mazwa ~ Data modyfikacji Typ Rozmiar
D uwierzytelnianie key 2025-11-2003:35 Plik KEY 1KE
‘@ uwierzytelnianie 2025-11-20 03:40 Certyfikat zabezpi... 2KB

12. Klikamy ,Whnioskuj o kolejny certyfikat”:

Lista certyfikatow Whnioskuj o kolejny certyfikat

13. Podajemy nazwe do certyfikatu do pracy offline, np. ,,offline” lub ,,typ 2”, ustawiamy

hasto (moze by¢ te samo co przy pierwszym certyfikacie):

Nazwa certyfikatu*
Pod nadang przez Ciebie nazwa zapiszemy klucz prywatny oraz certyfikat

offline

Whpisz od 5 do 50 znakéw

Hasto*

Musi zawiera¢ minimum: Nie moze zawierac:

@ 15 znakéw © wiecej niz 32 znakéw

@ 1 wielka litere © polskich znakéw

© 1 mata litere ©) innych znakéw spacjalnych
@ 1ofre

@ 1znak specjalny: |@#$%"&*()-_=+

Powtérz hasto*




14. Zapisujemy drugi plik KEY do naszego folder:

Mazwa Data modyfikacji Typ Rezriar
5] uwierzytelnianie 2025-11-20 03:40 Certyfikat zabezpi.., 2 KB
D uwierzytelnianie.key 2025-11-20103:35 Plik KEY 1KB
| D offline.key 2025-11-20 03:45 Plik KEY 1 KB‘

15. Wybieramy opcje ,,Podpis linku do weryfikacji
Wystawcy”, zostawiamy date biezgcg i wysytamy wniosek o certyfikat:

@ Wygenerowano klucz prywatny

Wygenerowany klucz jest zapisany nha Twoim urzadzeniu pod nazwa offline i zabezpieczony hastem

Przeznaczenie certyfikatu*

(@ Podpis linku do weryfikacji wystawcy

() Uwierzytelnienie w systemie KSeF

Certyfikat wazny od *

Mozesz zmieni¢ date, od ktérej bedzie wazny Twdj
certyfikat. Certyfikat bedzie wazny przez 2 lata od podanej
daty.

I 20.11.2025 | |

Wyslij wniosek o wydanie certyfikatu

16. Klikamy ,Odswiez”:

Whioskuj o certyfikat

() W realizacji

Twoje zadanie jest w trakcie przetwarzania. Operacja moze potrwac kilka minut.

& Odswiez

17. Pobieramy certyfikat do naszego folderu:
@ Zakonczono pomyslinie

Twéj certyfikat zostat wydany. Zadbaj o jego poufnosé i bezpieczeristwo.

Certyfikat wraz z kluczem prywatnym moze zostac uzyty do wystawiania faktur w trybie offline. W celu wygenerowania certyfikatu do uwierzytelnienia w KSeF ponownie wygeneruj klucz prywatny oraz
zawnioskuj o certyfikat.

Pobierz certyfikat Lista certyfikatow Whnioskuj o kolejny certyfikat

18. Mamy w naszym folderze 4 pliki, ktére wykorzystamy do integracji z FakturaXL:




Mazwa

D offline.key

] uwiernytelnianie

D uwierzytelnianiekey
5 offline

Data modyfikacji
2025-11-2003:45
2025-11-2003:40
2025-11-2003:35

2025-11-2003:48

Typ

Plik KEY

Certyfikat zabezpi...

Plik KEY

Certyfikat zabezpi...

Rozmiar

1KB

2 KB

1KB

2 KB



