Logujemy sie na https://www.fakturaxl.pl/

Klikamy w Koto Zebate w prawym gérnym rogu

Wybieramy ,Integracje”
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Wybieramy ,,INTEGRACJA KSEF 2.0”

g Krajowy System e-Faktur

Integracja z KSeF 2.0 (nowa wersja)

Pozwala na przesytanie i pobieranie fakiur z Krajowego

Systemu e-Fakiur.

Obowigzujaca od 1 lutego 2026 1.

Koszt: Bezptatnie

INTEGRACJA KSEF 2.0

o 4


https://www.fakturaxl.pl/

Wybieramy ,Uwierzytelnienie certyfikatem”

Wybierz:

Uwierzytelnienie Gertyfikatem

Certyfikaty i klucze mamy juz przygotowane wg instrukcji ,,KSEF CERTYFIKATY”

Przechodzimy do kroku 2. Wpisujemy swéj numer NIP, wgrywamy pliki. UWAGA! Mamy pare
plikéw do uwierzytelniania, oraz pare plikéw do weryfikacji wystawcy (offline). Wybieramy
teraz pliki dotyczace uwierzytelnienia. W przyktadowej instrukcji to te pliki:

=] UWIERZYTELMIAMIE (1] 2026-01-03 09:09 -zabr:zpir:czr:nia 2 KB
D uwierzytelnianie.key 2026-01-02 09:08 p|i' 1 KB

I na koncu podajemy nasze hasto i POLACZ Z KSEF

Krok 2.
Prosze worad pliki pobrane w kroku 1

NIP: |

Wagraj plik z kluczem .key Wybierz plik | uwierzytelnianie key
Wagraj plik certyfikatem .crt Wybierz plik | UWIERZYT...IANIE (1).crt

Hasto, ktdre zostato podane
podczas generowania certyfikatu

POLACZ Z KSEF



https://kpir50.pl/wp-content/uploads/2026/02/KSEF-CERTYFIKATY.pdf

Ostatnim krokiem jest ustawienie opcji KSeF oraz wgranie certyfikatu do wystawiania faktur na
wypadek awarii systemu (tryb OFFLINE).

o

Klikamy w Koto Zebate w prawym gérnym rogu

Wybieramy opcje FAKTURY:

Y Ustawienia:

_# Ogdine

E Faktury
L4 Szablony
Ptatnosci

A nastepnie KSEF po lewej stronie:

o PokaZ rodzaje faktur i sposob numeracji
® Stawki podatku i jednostki miar

* Produkty

* Waluta

e Klienci

® \Wystawianie podobnych dokumentow

o Wydruki

* KSeF

® [Fakiury marza

® Faktury Zaliczkowe i Koncowe



OPTYMALNE USTAWIENIA PROGRAMU:

KSeF:

Pozwalaj wysytat na e-mail fakiury bez nadanego numer KSeF

Wysylaj do KSeF:

O numery dokumentéw magazynowych (WZ)
O numer zamawienia

tresc¢ pola Uwagi

tres¢ pola Dodatkows Uwagi

& Pobieranie dokumentéw z KSeF:
Automatycznie sprawdzaj i pobieraj nows dokumenty kosztows z KSeF 7

Powiadamiaj, jeZeli program zaimportuje automatycznie nowy dokument z KSeF

A Wysytanie dokumentéw do KSeF:

Automatyczne wysytaj faktury na e-mail klienta po nadaniu numeru KSeF

ZAPISZ

TRYB AWARYJNY OFFILNE

Tryb offiine:

‘ Uwaga: Tryb offline umoZliwia wystawianie faktur bez aktywnago polaczenia z KSeF. Faktury offline wymagajg dwéch kedéw QR: OFFLINE (hash faktury) i CERTYFIKAT (podpis cyfrowy).

<+ DODAJ

Whisujemy swoj nr NIP oraz wgrywamy 2 pliki, wczesniej wygenerowane (w instrukcji to
pliki z opcji ,,Podpis linku do weryfikacji wystawcy”) i podajemy ustalone hasto.
W przyktadowej instrukcji to te dwa pliki:

5 offline (1) 2026-01-03 09:09 R ikat zabezpi... 2 KB
[] offline (1) key 2026-01-03 09:09 pii EN 1KB

NIP:

Waraj plik z kluczem .key Wybierz plik | Mie wybrano pliku
Wagraj plik certyfikatem .crt Wybierz plik | Nie wybrano pliku

Hasto, ktére zostalo podans podozas
generowania certyfikatu

Srodowisko: Srodowisko produkcyjne KSeF 2.0 v

DODAJ




JAK WYSEAC FAKTURY DO KSEF

Wystawiamy fakture a nastepnie wysytamy do KSeF 2.0. Faktura zostanie wystana do KSeF,
zostanie pobrany numer KSeF a nastepnie automatycznie zostanie wystana emailem do klienta
(pod warunkiem zaznaczenia powyzszych, optymalnych ustawien programu).

Edycja
Drukuj

G

=

M4 Wyslij do klienta e-mailem
8  Wyslij do klienta sms-em
& Wagraj pliki

A Wezwanie do zaplaty

PR Wystaw Fakiure Proforma
PA Wystaw Paragon

ZAM Wystaw Zamowienie
KO Wystaw Korekie

KP KP dowdd wptaty

DU Woystaw duplikat

A Wyslij do KSeF 2.0

Y. E-faktura dla KSeF 2.0

JAK ODEBRAC FAKTURY KSEF

Wchodzimy w Koszty — KSeF 2.0, wybieramy zakres dat i klikamy POBIERZ.

- faktury kosztowe bedg pobierane na biezaco.

[Fak‘tu rax L] Lista fim Przychody = Klienc Produkty Kosziy~ Raporty

PokaZ wszystkis koszty

Nisoptacone faktury
Import dokumentéw z systemu KSeF 2.0: Faktury cykliczne

KSsF 2.0
Data od: Data do: OCR: Dodaj koszty z pliku
2026-02-01 026-02-28

; Dodaj koszt:
W -
e Faktura VAT

Faktura proforma

Faltira kbanesmiizng



Jezeli przy fakturze bedzie taki status:

Program w trakecis pobisrania danych z KSsF, zapraszamy za parg minut Zarzadzaj =

- klikamy ,,Zarzadzaj” oraz ,,sprawdz status”:

ramy za pare minut Zarzadzaj =

£ sprawdz status

X Oznacz jako nischciany

M Usun v

Jezeli ktos ma potrzebe zobaczenia faktury w catosci lub jej wydrukowania to klikamy
,DODAJ DO KOSZTOW”

Giowny w « DODAJ DO KOSZTOW Zarzadzaj =

Zmieni sie status na:

Faktura zostata dodana do kosztow

Nastepnie ,Koszty” — ,,Pokaz wszystkie koszty”. Tutaj mamy naszg petng odebranag z
KSeF fakture:

Lista firm Przychody - Klienci Produkty Koszty ~ Raporty

Pokaz wszystkie koszty

Nieoptacone faktury
1tow z systemu KSeF 2.0: Faktury cykliczne

KSeF 2.0

Uwaga! Pobranie faktury z KSeF, jej dodanie do kosztéw, jej oznaczenie jako
dokument niechciany, jej usuniecie — nie oznacza jej automatycznego ksiegowania
w haszym systemie!



