
1. Zaloguj się do KSeF - użyj linku https://ap.ksef.mf.gov.pl/  
  

2. Zaloguj się profilem zaufanym: 

 
3. Wprowadź swój numer NIP 

 
4. Po zalogowaniu do systemu wchodzimy w moduł „Uprawnienia” 

 
5. Klikamy „Nadaj uprawnienie”: 

 
6. Wybieramy rodzaj uprawnienia – Osobie fizycznej do pracy w Ksef 

 

7. Wpisujemy dane biura i wybieramy opcje pierwszą: 

https://ap.ksef.mf.gov.pl/


 
8. Nadajemy zakres uprawnień: 

9.  

  


