1. Zaloguj sie do KSeF - uzyj linku https://ap.ksef.mf.gov.pl/

2. Zaloguj sie profilem zaufanym:
Wybierz sposéb logowania

Krajowy System e-Faktur umozliwia wystawianie, wysytanie oraz przegladanie faktur online, a takze nadawanie lub odbieranie uprawnieri do korzystania z KSeF - bez wychedzenia z domu, o dowolnej porze, przez 7 dni w tygodniu.

Zaloguj profilem zaufanym

Najczesciej uzywana metoda logowania do ustug administracji
publicznej

3. Wprowadz swéj numer NIP
Wprowadz kontekst logowania

Krajowy System e-Faktur umozliwia Ci wystawienie, wczytanie oraz wystanie faktur online, a takze nadanie lub odebranie uprawnien do korzystania z KSeF - bez wychodzenia z domu, na dowolnym urzadzeniu 24/7 dniw tygodniu
& Powrét

Identyfikator*
(@ NIP firmy

O Identyfikator wewnetrzny

NIP firmy*
NIP sktada sie z 10 cyfr

Wpisz NIP firmy

Wartosc jest wymagana

4. Po zalogowaniu do systemu wchodzimy w modut ,,Uprawnienia”

B Uprawnienia v

© Certyfikaty v

5. Klikamy ,Nadaj uprawnienie”:

B Uprawnienia A

» Dodaj administratora

» Nadaj uprawnienie

» Zarzadzaj uprawnieniami

» Moje uprawnienia
6. Wybieramy rodzaj uprawnienia — Osobie fizycznej do pracy w Ksef

Nadawanie uprawnien

Uprawniajacy

Podmiot kontekstu: NIP
P

Osoba uprawniajaca: PESEL
———

Rodzaj uprawnien

Rodzaj uprawnienia™*

l Osobie fizycznej do pracy w KSeF v l

7. Wpisujemy dane biura i wybieramy opcje pierwszg:


https://ap.ksef.mf.gov.pl/

Dane osoby fizycznej

Rodzaj podmiotu uprawnianego *

(@ Osoba fizyczna postugujaca sie Profilem Zaufanym lub certyfikatem zawierajacym identyfikator NIP lub PESEL

() Osoha fizyczna postugujaca sie certyfikatem niezawierajacym identyfikatora NIP ani PESEL

Identyfikator*
@ NIP () PESEL

I 6452343090

Imie*

I tukasz I

Nazwisko*

I Czyzewski I

8. Nadajemy zakres uprawnien:
Zakres uprawnien

Osoba bedzie uprawniona do:*
Zaznaczenie co najmniej jednego uprawnienia jest obowigzkowe.

[ ] wystawiania faktur

przegladania faktur

(] przegladania uprawnier

("] przegladania historii sesji (generowania UPQ)

("] zarzadzania jednostkami podrzednymi

Nadawanie uprawnien

< Powrét

© zakoniczono pomyélnie

Twéj wniosek o nadanie uprawnien zostat prawidtowo ztozony i obstuZzony.

ID uprawnionego: NIP: 6452343090

Rodzaj uprawnieri: Przegladanie faktur

Zarzadzaj uprawnieniami l Dodaj kolejne uprawnienia




